Jomarox 3

JI0 HaKa3y KepiBHHUKA arapary
KpemeHuyIpKoro palioHHOTO Cy1y
ITontaBcekoi obmacti Bix 15.03.2021 poky
Ne 24/0]1

YMOBU
MPOBEACHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS BaKaHTHOI MOCAIU JACP>KABHOI CITYKOU — CeKpeTapst
Kpemenuytpkoro paitonHoro cyay I[lontaBcbkoi o01acTi
(xaTeropist «B»)

3arajibHi YMOBH

[TocamoBi 000B’sI3KK - CBo€4acHO BHOCHTH JI0 aBTOMATH30BAHOI CUCTEMH
nokymentoob0iry cymy (mam  ACHAC) mocroBipHi
BIIOMOCTI B Me)KaX HaJaHUX ITOBHOBa)KEHb, BIAIIOBIIHO
no BUMOT lloJokeHHST PO aBTOMATH30BaHY CHCTEMY
JOKYMEHTOO00ITy cyny Ta 3abe3neuye KOHQIICHIIHHICTD
iHpopMmarii, sika B Hili MiCTUTBCSI.

- Buxonye Bumoru IHCTpykmii 3 [iTOBOACTBA Ta €
BIIMOBIJAILHUM 32 30€pe)KeHHS MpOIECyallbHUX Ta
IHIIMX JOKYMEHTIB, a TaKOX 3a HEPO3TOJIOMICHHS
iHpopmamii 3 OOMEXEHHM JOCTYIIOM, IO MICTUTHCS B
HUX.

- 3ailicHIOE  peecTparilo  BXIJHOI Ta  BUXIAHOL
KOpECMOHCHIII, BHOCUTH 3MicT pesomomnii no ACJC,
BE€JIE BIJIMOBIHI )KYpHAIIH, IIOJHS PO3JIPYKOBYE PEECTPU
Ta BHOCHUTH hi( ACIC BiJTOMOCTI po
OTPUMAaHHS/HEOTPUMAHHSI IIOIITOBOTO BiAMPABICHHS.

- Bene nepBuHHMI 001K clipaB 1 MaTepialiB, pO3IJIsT
SKUX Mepe10aueHo MpOoIeCyaIbHIM 3aKOHOaBCTBOM.

- 3abe3meuye 3amoBHEHHS  OOJIIKOBO-CTATUCTHUHUX
kaptok B ACJZIC.

- 3milicHI0E cBO€YacHe BHeceHHs Bigomocteit 1o ACJIC
mpo OO0JIK CyA0BOrOo 300py, MepeBipse 3apaxyBaHHS
cymoBoro 300py Ao creniaabHOro (onay JlepxaBHOTO
OroKeTy VYkpainu IUITXOM PO3IPYKYBaHHS
MIATBEP/DKEHHS Ta Hajae M0 iHPOpMAIIo CyIIsM Ta
MpaliBHUKaM amapaTy CyJay BIANOBIZHO 10 3aKOHY
VYkpainu "[Ipo cynosuii 36ip".

- 3aificHIOE THACKCAIIII0 JOKYMEHTIB Ta IX KOHTEKCTHUN
TOTIYK.

- Bene xoHTponBHI Ta 3BeJEHI KOHTPOJIbHI BUKOHABYI
MIPOBAJKEHHSI.

- 311iCHIOE KOHTPOJIb 32 JOTPUMAHHSM IMPOLIECYyabHUX
CTPOKIB PO3TISAy CYIOBUX CIpaB Ta iH(OOPMYE TOJIOBY
CyIy Ta CTapuIOro ceKperapsi CyAy Ipo 3aKiHYEHHS LUX
CTPOKIB.




- 3ailCHIOE MIATOTOBKY CYIOBHUX CIpaB 13 CKapraMH,
MOJIaHHSAMH JUTSL HaAICTaHHS J0 CY/IiB BUIIMX IHCTAHIIIN
BIIMOBIIHO JI0 MPOIECYaIbHUX KOJEKCIB YKpaiHu Ta
IHcTpykuii 3 ginoBoaCTBA.

- 3abesneuye cBoewacHe BHeceHHs g0 ACJC
BiTOMOCTEeHl Tpo HaOpaHHS CYIOBUMH pILIICHHAMHU
3aKOHHOI CHJIM T10 CIIpaBaXx, K1 3aKiH4Y€H1 IPOBAIKEHHSM.
- 3BepTae 10 BUKOHAHHS CYJOBI PIIICHHS B MOPSIJIKY Ta
B CTPOKM BCTAQHOBJIEHI BIJMOBIIHO JO BHUMOT
MpOIECYaIbHOTO ~ 3aKOHOJABCTBA, 3  ypaxXyBaHHSAM
NnojokeHb  3akoHy  Ykpainu  «lIpo  BuUKOHaBue
POBaKEHHs». KOHTPONIIOE CBOEYACHICTH Ta MOBHOTY
OJIepXKaHHA IMOBIIOMJIEHb TMPO 11X BHMKOHaHHA Ta
3a0e3mneuye MpreIHaHHS TOBIIOMIICHB JI0 Cy/IOBHX CIPaB.
JlonoBijlae  roJIOBYHOUOMY CyJJi PO BUKOHAHHSA
CYJIOBOTO PIIICHHS JUIS B)KUTTSI HEOOX1THUX 3aXOJIiB.

- 3niiiCHIOE BUTOTOBJIGHHS KOIMiM CYJOBHX pIIICHb
BIJIMTOBIHO 70 BUMOT [HCTPYKIIiT 3 A1IOBOICTBA.

- 3miiicHIOE OOJIIK BHKOHABYMX JIOKYMEHTIB, BHJIAHUX
CYZOM.

- 3milicHIOE BHUTOTOBIICHHS/(OPMYBaHHS BHKOHABYMX
nokyMeHTiB Ha miacrai BHeceHoi B AC/IC indopmariii 3
JOTPUMaHHSIM BUMOT JI0 BUKOHABUOTO JIOKyMEHTa Ta ix
BUJAYY.

- 311iiCHIOE BHECEHHS BC1X BUKOHABYUX JIOKYMEHTIB, Ha
MiZCTaBl AKX 3/IHCHIOETCS MPUMYCOBE BUKOHAHHS, 710
€IMHOTO NIeP)KAaBHOTO PEECTPY BUKOHABYMX JIOKYMEHTIB
(ab3ar; TpeTiii HabMpae YMHHOCTI 3 IMOYATKOM pPOOOTH
€1uHOrO0 AepKAaBHOTO PEECTPY BUKOHABYUX JOKYMEHTIB).
- 3abe3neuye BuTpeOyBaHHS 3 oprasiB J[lepxaBHOT
nmoAaTKkoBO1 1HcmekIi yepe3 amminictpatopa ACJC
peecTpaliiHuii HOMep OOJIKOBMX KapTOK IUIATHUKIB
[10/1aTKiB OOP’KHUKIB Y CYZOBHUX CIPaBax.

- 3piiicHioe  miArotoBky 3a  gomomorow  ACJIC
iH(popMaii Ha 3anUTH (I3UYHUX Ta IOPUINYHHUX OCIO y
CYZOBUX CITPaBaXx.

- 3ale3neuye 30epiraHHs CyJOBUX CIpaB Ta IHIIUX
MaTepiais.

- Bene HoMeHKIIaTypHI CIpaBH Ccyny.

- Hapnae nmpomno3umii, Mmoo CKJIaJaHHS HOMEHKJIATypu
CIpaB Cyny.

- 3nuilicHioe 06k 1 3a0e3nedye 30epiraHHs PEeuOBHX
JTIOKa3IB.

- IlpoBoauTh  omepaTMBHUN  MOIIYK  CIOpaB  Ta
JTIOKYMEHTIB.

- 3nilicHioe TpuiloM TpoMaasH Ta O3HAMOMIIEHHS
YYaCHHKIB CYyJIOBOTO pO3TJSAy 3 MarepiajaMu CIpaB
(KpUMIHAJIBHOTO MPOBAPKEHHS) Y BU3HAYCHOMY HAKa30M




TOJIOBU CYAY MIiCIli, BIJMOBIIHO JO BCTaHOBJICHOTO
MOPSIKY

- 3pmificHioe  ¢iKCyBaHHS ~ €TalliB  IPOXOJKEHHS
JOKYMEHTIB JI0 iX mepenadi 10 €JIeKTPOHHOTO apxiBy, a
TAaKOK Tepefayi CyJOBUX CIpaB 3 OJHIel cymoBoi
1HCTAHIIIT 10 1HIIOT.

- 3xilicHIOE TIATOTOBKY Ta Mepeaady 0 apxXiBy Cyay
CYIOBUX CIpaB 3a MHUHYJI POKH, DIMICHHS IO SKHX
BUKOHAHIi, CKJIaJla€ 10 HUX 3aCBiJUyBaJbHUI Hammuc, a
TaKOX 1HITY JOKYMEHTAI[II0 KaHIIETsPii cyay.

- 3aiiicHIOE MIArOTOBKY Ta aBTOMAaTHYHE (OPMYBaHHS
CTATUCTHYHHUX JIaHWX, Yy3araJbHIOKUUX, AaHATITHYHHX
MOKA3HUKIB MPO Pe3yibTaTH PO3MIISALY CYIOBHX CIIPaB,
oTpuMaHux Ha mijgcrasi BHeceHoi B ACJIC indopmartii.

- JlomoBigae crapmioMy CEKpeTapo IMpo TOTPHUMAaHHS
CeKpeTapsiIMU CY/IOBUX 3aCiJiaHb CTPOKIB Iepeadi crpan
710 KaHIIETSIPil cyay.

- BukoHye TOpy4YeHHS TOJIOBH Cyy, KEpiBHHUKA armapary
Cyly Ta CTapIIoro cekperaps Cyay, LIOJ0 opraHizarii
poOOTH KaHIIEISAPIl Cyy.

- Ha vac TMM4acoBoi BiJICYTHOCTI CTapIIOro CeKpeTaps
CyAy 3a HaKa30M KepiBHHUKaA armapary CyJqy BUKOHY€E HOTO
00OB'A3KH.

'YMOBHU oI1aTH mparii

1) mocamoBwmii oknan cekperaps cyay— 4394 rpH.,

2) Hax0aBKa JI0 MOCAI0BOTO OKJIAJY 33 PaHT JepPiKaBHOTO
ci1y>k00BIIS BIANOBIAHO /10 nocTtaHoBu Kabinery
MinictpiB Ykpainu Big 18.01.2017 Nel5,

3) HambaBKa Ta JoruiaTH (BIAMOBIAHO 10 cTaTTi 52
3akoHy VYkpainu «IIpo ngep:xaBHY ciayxOy»).

[HdopMmartis mpo CTPOKOBICTh YK
0€3CTPOKOBICTh IPU3HAUEHHS Ha
nocany

besctpokoBo

[Tepenik iHpopmarii, HeOOX1AHOT I
y4acTi B KOHKYpPCi, Ta CTPOK ii
MOTAaHHS

Oco0a, sika 6akae B35TH y4acThb y KOHKypci, nogae Komicii
a00 KOHKYpCHIH KoMmicii uepe3 €IuHUI mopTan BakaHCii
nepxasHoi ciyx6u HAJIC taky iHpopMmarito:

1) 3asBy Npo y4yacTh y KOHKYpCI i3 3a3HaUE€HHSIM OCHOBHHX
MOTHUBIB TIOJ0 3aWHATTA TMocaaud 3a (OpMOIO 3TiITHO
3 JIOJIaTKOM 2;

2) pestome 3a GOPMOIO 3rimHO 3 Hogatkom 271, B KoMy
000B’s13KOBO 3a3HAYAETHCS Taka 1H(opMartis:

Mpi3BUIIIE, 1M ’sI, 10 OATHKOBI KaH/IU/IATa;

PEKBI3UTH  JIOKyMEHTa, W0 TOCBiqU4ye o0co0y Ta
MiATBEP/KYE TPOMAISTHCTBO YKpaiHu;

MiATBEPKCHHS HAsSBHOCTI BiIMOBITHOTO CTYINEHS BUIIOT
OCBITH;



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF#n199
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF#n1039
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF#n1039

MIITBEP/UKEHHST PIBHS BUIHBHOTO BOJIOAIHHS JE€P’KaBHOIO
MOBOIO;

B1JIOMOCTI TIPO CTaX poOOTH, CTaX JEP>KaBHOI CIIyXOH (3a
HAasIBHOCTI), JJOCBiJl pOOOTH Ha BIAMOBITHUX MOCAIaX;

3) 3asBy, B SAKId TOBIIOMIJISIE, IO JO HEI HE
3aCTOCOBYIOTHCS 3a00poHH, BU3HAYEHI
YaCTHHOIO TPETHOK a00 YeTBepTOr ctaTTi 1 3akoHy
Vkpainun “IIpo ouumieHHs Biaau”, Ta HaJae 3rojy Ha
MPOXOKEHHS  TEPEBIPKM Ta HA  ONPIJIIOAHCHHS
BIZJOMOCTEHl CTOCOBHO HEi BIAMOBIZHO [0 3a3HAYEHOTO
3aKoHy;

Ocoba, ska BusBHIA OakaHHS B3SITH Yy4acTh Y
KOHKYpCi, MOX€e TOJIaBaTH JOJIaTKOBY iH(opMaIllito, sKa
MIITBEP/KYE BIAMOBIIHICTE BCTAaHOBJIICHUM BHUMOTaM,
30KpeMa CTOCOBHO MOIEPEIHIX pe3ylbTaTiB TeCTyBaHHS,
nocBimy  poboTtw, mpodeciiHUX  KOMIIETEHTHOCTEH,
penyramii (XapakTepUCTUKH, PEKOMEHJAIlil, HayKOBI
myOutikamii Tomo)

Ha enekTpoHHI MOKYMEHTH, IO TOMAIOTHCS JUIS
ydyacTi y KOHKypCl, HaKIaJa€eThCcsl KBami(pikoBaHUMN
SJICKTPOHHUM ITiITUC KaHIU1aTa

CTpok moJiaHHs JOKYMEHTIB: 14 KaneHIapHUX JHIB 3 THS
OTIPUITIOAHEHHS 1H(OpMaIlii PO MPOBEIEHHS KOHKYPCY Ha
odiuiiHOMy caiiTi HalioHanpbHOTO areHTCTBa 3 IMHUTaHb
Jep:kaBHOT ciyx06u, 10 17:00 roa. 29 Gepe3ns 2021 poky

JlonaTkoBi (HEOOOB’ I3KOBI)
ITOKYMEHTH

3asBa 111010 3a0€3MeYeHHs] PO3YMHUM MPUCTOCYBAHHSM 32
dbopmoro 3rimHo 3 goaatkoMm 3 mo I[lopsiaky mpoBeneHHs
KOHKYpPCY Ha 3alHSITTS 1Mocajl AepKaBHOI CITyKOH

Micre, yac 1 1aTa no4aTrky
MPOBE/ICHHS TeCTYBaHHS

Byn. Maiiopa bopumaka, 31, m. Kpemenuyk, [TonTaBceka
obnactb, 39600, o 10-00 roxuni 02 kBiTHa 2021 poky B
npumiiienHi  KpeMmeHdynpkoro  palloOHHOTO  cyny
ITonTaBcbkoi 00nacTi

[Ipi3BuIe, iM’s Ta 1o 6ATHKOBI,
HOMep TenedoHy Ta ajgpeca

€JICKTPOHHOI MOIITH 0COOH, sIKa HAJA€e

MOJIaTKOBY 1H(OpMAIIifO 3 TUTAHb
MPOBEJICHHS KOHKYPCY

I'ycau Cepriit FOpiiioBuu, 3acTyITHUK KepiBHHMKA anapary
ten. +38(096) 267-41-45

Honnik KOniga AnaroniiBaa, Koncynbstant cyny (mo po6oTi
3 IEPCOHAIIOM)

ten. +38 (095) 539-74-66

eylekTpoHHa nomta inbox@km.pl.court.gov.ua

KBaunidikaniiini Bumoru

1. Ocgita Buia, cTymiHbe BUIIOT OCBITH HE HIYKYE MOJIOJIIOTO
OakanaBpa abo OakanaBpa B ranysi «I[IpaBa»
2. |[ocein pobotu He notpebye
3. BonominHs jJepkaBHOIO BinbHe BOMOMIHHS 1€pKABHOIO MOBOTO
MOBOIO
Bumoru 10 KOMIIETEeHTHOCTI
Bumora KomnoneHnTr BuMoru

1. |YminHs npamoBaty 3

- BonoaiHHg KOMIT'I0TEpOM — piBEHB JIOCBITYEHOTO



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n13
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n14
mailto:inbox@km.pl.court.gov.ua

KOIMIT I0TEPOM

kopuctyBayda. Jlocig po6otu 3 odicHuM naketom Microsoft
Office (Word, Excel, Power Point).

- HaBuuku po6oTH 3 iHPOpMAaIiHHO-TTOITYKOBUMH
crcTeMaMHt B Mepexi [HTepHer.

HeoOximH1 AiJI0B1 IKOCTI

- BMiHHS npairoBatu 3 iHGOpMAIIi€ro;

- OpieHTallis Ha JOCSATHEHHS KIHLIEBUX Pe3yJbTaTiB;
- BMiHHS BUpilIyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBIaHHS;

- BuBaXkeHICTb;

- VMiHHS JOTpUMYBATHCS CYOOpAUHAILIT;

- OnepaTHBHICTb.

Heo0xi1H1 0COOUCTI SIKOCT1

- OpraHi3oBaHICTb;

- BimmoBimanbHICTB;

- CHUCTEeMHICTb 1 CAaMOCTIHHICTh B POOOTI;

- YBaxXHICTb;

- BMiHHS npaIfoBaTH B CTPECOBHX CHTYAIlIfX;
- Bwminns nparoBaru 3 iHpopmarier;

- EdexTuBHO BUKOPUCTOBYBATH PECYPCH;

- OpieHTyBaTUCS HA JOCSTHEHHS KiHIIEBUX PE3yJIbTATIB;
- BMiHHS npamoBaTi B KOMaHIi;

- HapmaBartu 3BOpOTHI 3B’5I30K;

- 31aTHICTh MPUKMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHCH;
- ImimiaTuBHICTE;

- TakTOBHICTB;

- HapiiiHicTh;

- TlopsaHicTb.

ITpodeciiini 3HaHHS

Bumora

KoMmnonenTn BumMoru

SHAaHHS 3aKOHOJABCTBA

- Koncrurtymii Ykpainu;
- 3axony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»;
- 3akony Ykpainu «IIpo 3anobiranHst KOpyniii».

3HAHHS CIEI1aTbHOTO
3aKOHOJABCTBA (ITOB’SI3aHOTO
13 3aBAaHHSIMH Ta 3MICTOM
poOOTH JAEepP>KaBHOTO
CITy>KOOBIIST)

- 3axoH Ykpainu «IIpo cympoyctpiii i cratyc cyaaiBy;

- 3akoH Ykpainu «lIpo noctyn no my6iuHoi iHpopMaii»;
- Kogekc 3akoHiB npo npatito YKpainu;

- lluBinbHUI mpoLeCyaTbHUM KOJEKC YKpaiHu;

- Kpuminanenuii nporecyaibHuii KoJekc YKpainu;

- Konekc agmiHICTpaTUBHOTO CYAOYMHCTBA Y KpaiHu;

- Kogexc Ykpainu npo aamiHiCTpaTHBHI IPaBONOPYIIECHHS.
- IHcTpyK1is 3 117I0OBOJCTBA Y MICIIEBUX 3arajlbHHUX Cyax,
amneNAiiHuX cyaax o0iacTei, anensuifHuX cyaax MiCT
Kuesa ta CeBacronoss, AneisiiiiHoMy cyai ABTOHOMHOL
Pecny6niku Kpum ta Buiiomy crieriasiizoBaHoMy cyi
VYkpaiHu 3 po3risiy UMBUIBHUX 1 KPUMIHAJIBHUX CIPAB;

- [lomosxeHHs PO aBTOMATU30BaHy CHCTEMY
JTOKYMEHTOOOITY Cyay;

- IlpaBuia eTHYHOI MOBEAIHKY JAEPKABHUX CIYKOOBIIIB;

- IlpaBuia noBeAIHKY MpalliBHUKA CYAY;

- TunoBi npaBusa BHYTPIIIHBOTO CIIY>KOOBOTO PO3MOPSIIIKY.







